
Inhalt 
Gutes Benehmen — wieder modern 7 
Der Gruß 9 

Wer gibt wem die Hand? 14 
Einige Tips beim Grüßen 22  

Vorstellen und Bekanntmachen 24 
Einige Tips zum Vorstellen 31 

Die Visitenkarte 34 
Einladung und Gäste 37 

Das Gästebuch 5 0  
Bei Tisch 52 

Gedecke 5 9  
Die Mahlzeiten 61 

Das Frühstück 61 
Das Mittagessen 62 
Getränke 67  
Teejause oder Kaffeejause 71 
Cocktail 72 
Das Abendessen 72 
Partys 73 
Wie ißt man . . .? 74 
Einige Tips rund ums Essen 76 
Über den Wein 79  
Die Temperaturen der  Getränke 79 

Im Restaurant 81 
Einige Tips zum Restaurant 86 

Anrede und Gespräch 88 
Am Telefon 100 
Schriftverkehr 104 

Einige Tips für den Schriftverkehr 112 
Die Kleidung 116 

Passend nach Lebensalter 118 
Passend nach Tageszeit (im klassischen Stil) 120 
Passende Accessoires 122 
Passend zum Anlaß 127 
Einige Tips rund um die Kleidung 130 

http://d-nb.info/910063893

http://d-nb.info/910063893


Die Frisur 133 
Rauchen 136 

Wo darf  geraucht werden? 136 
Wer beginnt? 137 
Einige Tips rund um das Rauchen 139 
Ein Wort zur Einsicht 140 

Verhalten daheim 141 
Der Logierbesuch 148 
Im Auto 152 
Verhalten in der Öffentlichkeit 157 
Verhalten am Arbeitsplatz 168 
Beim Tanz 176 

Aufforderung zum Tanz 177 
Ablehnen 179 
Einige Tips zum Tanzen 180 

Beim Arzt 183 
Auf Reisen 185 

Im Hotel 190 
Campen und Zelten 192 
Einige Tips für Reisen ins Ausland 193 

Die richtigen Geschenke 195 
Einige Tips beim Schenken 201 

Familiäre Feste 203 
Die Hochzeit 204  
Einige Tips rund um die Hochzeit 216 
Hochzeitsjubiläen 217 
Scheidung und Ehe ohne Trauschein 218 
Einige Tips zur Scheidung 219 
Geburt und Taufe 221 
Geburtstag 225 

Todesfall 228 

Register 233 


